PAI HOC QUOC GIA TP.HCM - TRUONG PAI HOC BACH KHOA
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¢ PHONG DAO TAO

Tp. HE Chi Minh, ngiyl (thing(2nam 2023

QUY TRINH & HUONG DAN XU LY HOC VU
(kém theo Théng béo Lich xit 1 hoc vu HK222 sé: 18/ TB-BKDT, ngayH 102/2023)

I. QUY TRINH CHUNG:
Khoa nhin danh sach file Ecxel bao gém nhiing sheet/file sau day tir Phong Pao Tao (PPT):
- Budc thdi hoc vi 1y do hoc luc
- Budc théi hoc vi diém trung binh bing 0 hoc k¥ trude dé
- Xoa tén vi tam dirng qua han cho phép
- Xéa tén vi hét thoi gian hoc
- Budc tam dimg sinh vién (SV) ddng ky m6n hoc HK 222 khong du tin chi theo quy dinh,
- Budc tam dirng vi SV khéng c6 thoi khéa bidu HK222
- Canh cdo hoc vulan 1, 14n 2

Cac danh sach nay gém cac cdt: M2 sb sinh vién, Tén sinh vién, Tén 16p, Khoa, Gido vién

chit nhiém (GVCN)/CS van hoc tip (CVHT) (m can bd), C6 thoi khoa biéu (TKB)

HK?222, P4 hoan thanh chuong trinh dio tao, Piém tich lily, S tin chi tich liiy & Sb tin

chi ding ky trong hoc ky (théng ké s tin chi ciia chinh quy + du thinh + S& tin chi & bac

Thac st Churong trinh lién théng Pai hoc - Thac si + mén anh vin theo nhu ciu) di véi

danh sach budc tam dimg sinh vién ddng ky moén hoc HK 222 khéng du tin chi theo quy

dinh.

1. Khoa théng bao dén GVCN/CVHT & SV théng qua cdc kénh truyén thong.

2. GVCN/CVHT théng qua céc kénh: email, dién thoai, tin nhin, BKel, group lép, phu
huynh (trueomg hop khéng thé lién hé duge SV), théng bao dén timg SV, ¢6 minh
chirng da théng bdo cho SV.

3. SV lam don ciru xét giti cho GVCN/CVHT, sau d6 GVCN/CVHT nhén xét chuyén
don cho Khoa.

4. Khoa hop Hoi ddng xir Iy hoc vu SV
Thanh phén:

- Chu tich: Trudng/Phé Khoa phu trach dao tao

- Thu ky: Thu ky Khoa, Trg Iy SV, Gigo vu holic 1 GVCN
- GVCN cic 16p ¢6 SV bi xir Iy

- Chit nhiém b mén (néu cén)
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II.

5. Khoa ghi nhén ¥ kién cia GVCN/CVHT va danh du vao cdt ctru xét cac trudng hop

dugc clru xét theo file excel mau cia PPT da gui. Khoa gii trude file nay qua mail
pdt@hcmut.edu.vn theo Bude 5 (Lich xir Iy hoc vu). Khoa in danh séch tir file c6 ky
x4c nhan ctia Truéng/Phé Khoa phu trach dao tao, kém bién ban & don trinh bay cua
SV gui PDT.

. Luuy: Tir Khoa 2021 tr& vé sau theo quy dinh méi

+ Viéc tam thu nhén lai chi xét 01 lan cho toan bd khoéa hoc.
+ Budc thédi hoc (14n thir 2): SV chuyén sang Vira lam vira hoc, hodc tham gia tuyén

sinh lai theo quy dinh ctia B§ Gido duc & Dao tao.

HUONG DAN:

1. Trwong hop bude thoi hoc vi hoc lue:

1.1. Truong hgp SV c¢6 TKB HK222: Khoa giri danh séch ciu xét cho PDT trudce
24/3/2023 (Budc 1,2,3,4,5 - Theo Lich xt 1y hoc vu).

1.2. Trudng hop SV khong ¢6 TKB HK222 & Truong hop 1.1 nhung nép don tré, xét
chung trudc ngay 26/5/2023 gt danh sach 1 lan cho PPT. Ca hai trudng hop nay SV
s& dugc thu nhén lai trong HK223 hodc HK231 (theo don cia SV) dé dang ky moén
hoc (Budc 8,9 - Theo Lich xtr 1y hoc vu).

Cac trudng hop khoéng duge cliru xét d& hoc chinh quy: SV lién hé PPT c6 thé xin thu

nhén dé chuyén sang Vira 1am vira hoc (néu con thoi gian dao tao).

. Truwomg hop budc théi hoc vi diém trung binh bing 0 hoc ky trwée dé:

2.1. Trudmg hop SV ¢6 TKB HK222: Khoa xét nhu trudng hop 1.1
2.2. Trudng hop SV khong c6 TKB HK222: Khoa xét nhu trudng hop 1.2
2.3. Trudmg hop SV da hoan thanh chuong trinh dao tao, chdy bd sung dit diéu kién tét
nghiép (vi chua hoan thanh: ngay céng tac xa hdi, gido duc quéc phong, chudn ngoai
ngit ...), Khi SV du didu kién tét nghiép hodc cé tén trong danh sich du kién tot
nghiép: Khoa bao SV lién hé truc tiép PPT @ ndp don ciru xét.

Luu y: Thoi gian nép don citu xét phdi trong thoi gian dao tao va cho phép cdp

bang 16t nghiép theo quy dinh.

Céc trudmg hop khong dugc clru xét dé hoc chinh quy: SV lién hé PDT c6 thé xin thu

nhéan dé chuyén sang Vira lam vira hoc (néu con thoi gian dao tao).

. Trwomg hop xéa tén vi tam dirng qua han cho phép:

3.1. Trudmg hop SV ¢6 nhu ciu thu nhan d tiép tuc hoc: Khoa xét thu nhan dé ding
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ky mon hoc cho HK223 hodc HK231 (Budéc 8,9 - Theo Lich xir ly hoc vu).
3.2. Trudng hop SV d3 hoan thanh chwong trinh dao tao, cho bb sung du diéu kién tét
nghiép (vi chura hoan thanh: ngay cong tac xa hdi, gido duc qudc phong, chuin ngoai
ngir ...), Khi SV du diéu kién tét nghiép hodic ¢ tén trong danh sach dur kién tdt
nghiép: Khoa bao SV lién hé trirc tiép PPT dé ndp don ciru xét.

Luu y: Thoi gian ndp don civu xét phdi trong thoi gian ddo tao va cho phép cdp

bang tot nghiép theo quy dinh.

Céc trudng hop khéng duge ctru xét dé hoc chinh quy: SV lién hé PDT c6 thé xin thu
nhén dé chuyén sang Vira lam vira hoc (néu con thoi gian dao tao).
. Truomg hop xéa tén vi hét thoi gian hoc: Khoa thong bdo cho SV, khong xem xét
clru xét.
4.1. Trudng hop SV ¢6 nhu cau thu nhin hoc tiép: SV lién hé PPT xin thu nhan dé
chuyén sang Vira 1am vira hoc (néu con thoi gian dao tao).
4.2. Trudng hop SV d4 hoan thanh chwong trinh dao tao, chd bd sung du diéu kién tét
nghiép (vi chua hoan thanh: ngay cong tac xa hoi, gido duc qudc phong, chuan ngoai
ngit ...), Khi SV du diéu kién tét nghiép hodc cé tén trong danh sach dy kién tbt
nghiép: Khoa bao SV lién hé truc tiép PPT dé ndp don ctru xét.
Luu y: Thoi gian ngp don cibu xét phdi trong thoi gian dao tao va cho phép cdp
bang 16t nghiép theo quy dinh.
. Trwong hop dang ky mon hoc HK222 khéong di tin chi theo quy dinh :
- Nhic lai quy ché:
“ 86 tin chi t6i thiéu ctia sinh vién trong mot hoc ky chinh nhu sau:
- Sinh vién hé chinh quy: 14 tin chi. Trudmg hop dic biét (hoc lue yéu, hodc vi Iy
do sirc khoé), sinh vién dugce phép hoc téi thiéu 11 tin chi va 4p dung tbi da trong
02 hoc ky.
- Sinh vién hé vira lam vira hoc, dao tao tir xa: 11 tin chi. Truong hop dic biét
(hoc luc yéu, hodc vi 1y do stc khoé, hodc vi ly do céng viéc), sinh vién dugce
phép hoc t6i thidu 09 tin chi va 4p dung t5i da trong 03 hoc k¥.”
- Do day 1 lan dau xem xét xir ly viéc ding ky khong du tin chi theo Quy ché dao tao
nam 2021 chia B§ Gido duc & DPao tao, Khoa xem xét tinh hgp ly cac giai trinh ctia SV
dé ctru xét, Khoa giri danh sach ciru xét cho PPT trude 24/3/2023 (Buée 1,2,3.4,5 -
Theo Lich x&r Iy hoc vu). Cac truong hop khong duge Khoa ctru xét PPT s& ra quyét
dinh budc tam dimg HK222.

3/4



+ Tir khéa 2019 tr& v& trude: ¢6 mot sé truong hop di hoc gan hét Chuong trinh dao
tao nén s6 tin chi con lai it dé ding ky mén hoc.

+ SV d3 hoan thanh CTDT nhung ding ky dé gitr tinh trang SV: Huéng dan SV ding
ky tam dirng (trong don xin hiy mon hoc xin khong tinh hoc phi). Trudng hop ding
ky dé cai thién diém thi phai 1am don giai trinh.

+ Céc truong hop dic biét khac co thé dugc xem xét: Thay dbi chuong trinh dao tao,
da dang ky chuyén diém anh vin, khong di cac chuén theo quy dinh dugc xem nhu 1a

hoc luc yéu,...

. Truomg hop SV bi bujc tam dirng vi khong c6 thoi khoa biéu HK222: Khoa thong

bao cho SV, khdng xem xét ciru xét.

- PDT cap nhit quyét dinh tai Mybk >> Thong tin sinh vién >> Tinh trang sinh vién.

- SV thuc hién theo huéng din & Bude 8 (Theo Lich xit Iy hoc vu) dé lam thu tuc thu
nhin lai.

. Truong hop Sinh vién bi cinh cdo hoc vu 1an 1, lan 2: Khoa thong bao cho SV,

khong xem xé€t clru xét.
- Khoa/GVCN/CVHT thong béo, canh bao SV, ddng thoi tu vin cho SV dé cai tién

viéc hoc tap.

III. Quy trinh giri thw bao cao viée xir Iy hoc vu cho gia dinh

Noinhdn:

1. PPT: PDT in Thu bao xt 1y hoc vu céc truong hop co quyét dinh (ké ca cac trudng

hop bi canh bao hoc vu lan 1, 2). PPT in kém danh séch theo Khoa, Ldp,
GVCN/CVHT.

Khoa: Giri Thu bao xir Iy hoc vu. Déng thoi lién lac gia dinh dé phdi hop hb trg SV
trong hoc tdp. Sau do, bdo két qua guri thu cho PDT tat ca cac truong hop dé luu hod
S0.

TRUONG PHONG PAO TAO

+ Céac Khoa, TT, VP PFIEV; /( /
+ PPT (Luu, VT). P\~

S

Bui Hoai Thing

4/4



