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1. MUC PiCH

Quy dinh céach thic va hudng dan chi tiét vé viée giri ngudi hoc di trao doi van hoa ngan han
2. PHAM VI AP DUNG

Pham vi ap dung: Quy trinh nay 4p dung cho viéc giii nguoi hoc di trao dbi van héa ngén han
Péi tuong ap dung: Danh cho Phong Quan hé ddi ngoai va cac Don vi lién quan.

3. TAILIEU VIEN DAN

4. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT:

4.1. Thuat ngti, dinh nghia

Khoa: Cac Khoa chuyén mon

- Ngudi hoc: sinh vién/ hoc vién cao hoc/ nghién ctru sinh

- Trao dbi van héa: trao dbi ngén han khéng chuyén ddi tin chi tai trudng

4.2. Chir viét tat

- P. CTCT-SV: Phong Cong tac Chinh trj - Sinh vién

- P. DTSDH: Phong Dao tao Sau Dai hoc

- P.QHDN: Phong Quan hé Déi ngoai

5.NOI DUNG




QUY TRINH GUT NGUOI HOC DI TRAO DOI VAN HOA NGAN HAN

1. Luu dd:

1. Tiép nhan thong tin
ct nguoi hoc di trao doi

Y

2. Tw van chuin bi ho so

I

3.Kiém tra ho so

Hop Chua hop lé

A 4

4. Ra “Quyét dinh ct di trao doi”

5 Gri Quyét dinh cho Don vi
lién quan va Nguoi hoc

}

6. Hoan thanh céc thi tuc con lai sau
khi két thiic chuwong trinh trao déi




2. Mo ta:

Buée Noi dung cong viée Don vi Thoi gian Biéu mau/ Ghi cha
thuc thue hién thuc hién Tai liéu dinh
hién kem
1 Tiép nhan thong tin cu P.CTCT- | I ngay Néu ngudi hoc
ngudi hoc di trao doi van SV [ién hé truc tiép
hoa tir Don vi phu trach A khong qua
DTSbH Khoa/Don vi
cht quan = yéu
cau ngudi hoc
lién hé Don vi
2 Tu van chuén bj hd so
Gtri cho Don vi phu trach P.DT hoédc | 1 ngay
cac mau sau: P.DT N L
- Cong van dé cir ngudi hoe | SDH Mfriécn\aléic,léggxm
di trao doi van hoa ot
- Pon cam két tham gia we
chuong trinh g?: ‘r:]hcjc;]w ;ettnt:r? .r(?c
Hoan thanh cdc mau: Don vi 7 ngay - Bac DH: gui P.
- Cong vin dé cir ngudi hoe | phu trach CTCT-SV
di trao dbi. - Bac SPH: gui
- Thu x4c nhan ctia TH chic P.DT SBH
diéu phdi chuong trinh (Thu
tiéng Anh va ban dich Tiéng
Viét ¢6 xac nhan cta P.
QHDN)
Hoan thanh mau Pon xin Nguoi hoc | 2 ngay Gui Don vi phu
cam két tham gia chuong trach
trinh
3 Kiém tra ho so: P.CTCT- | I ngay
- Hop 1& = budéc tiép theo SV
- Khong hop 1é¢ = vong lai | p.
buée 2 tu vén chuan bi hd DPTSPH
SO
4 Ra “Quyét dinh cir ngudi P.CTCT- | 2 ngay
hoc di trao ddi tai nudc SV
ngoai” P.
DTSDH
5 Gui Quyét dinh cho Khoa, P.CTCT-
Ngudi hoc va P.QHPN dé | SV .
nam thong tin P L ngay

DTSDH




Hoan thanh cac thi tuc con lai sau khi két thic chuong trinh trao doi

I

1

6.1 Nop béo céo (report)
cho P.QHDN

Nguoi hoc

Trong vong 7
ngay sau khi
Ve nudc

Bao cao_Trao doi
van hoa.docx

- Trong truong
hop nguot hoc
khong nop bao
céo sau khi két
thic chuong
trinh, P. QHDN
c6 thé dé nghi P.
CTCT-SV/P.
DTSDH/Khoa
nhic nhd va cé
bién phap xu ly .

6.2 Scan, luu trir hd so

-P.CTCT-
SV hoidc
PDT
SPH

- Khoa
-P.QHDN

1 ngay

Phuc vu cong
tac luu trir va
béo céo




